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1.- PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
La Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura, no cuenta 
con personal suficiente que atienda funciones o desarrolle actividades iguales o 
relacionadas con el asunto objeto de esta propuesta. 
 
Es por ello que muy respetuosamente presento a consideración esta propuesta a la 
Doctora María Liliana Arias Tobón, quien actualmente ostenta el cargo de Directora 
Técnica del Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 
 
En atención a lo anterior defino técnica y económicamente esta propuesta así: 
 
2. OBJETO GENERAL 
Prestación de servicios asistenciales de apoyo a la gestión en la Unidad Administrativa 
Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 
 
3.- FUNCIONES A DESARROLLAR: 

a) Brindar apoyo en el mantenimiento de los espacios de la Unidad Administrativa 
Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 

b) Apoyar en la organización de oficinas, salas, almacén, cuarto de bodegaje, área de 
cocina y baterías sanitarias de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal 
Enrique Buenaventura. 

c) Apoyar en la revisión de insumos entregados por el contratista del servicio de Aseo. 
d) Apoyar en la entrega y recibo final de los camerinos del tercer y cuarto piso de 

eventos artísticos y culturales que se presente. 
e) Apoyar en la atención de reuniones, visitas de la Dirección y del personal 

administrativo. 
f) Apoyar en la organización de los espacios para la realización de reuniones. 
g) Asistir a las reuniones que sean designadas por la directora técnica. 
h) Las demás que se requieran por parte de la Dirección de la Unidad Administrativa 

Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 
 
 
4. EJECUTOR DEL PROYECTO: La presente propuesta será ejecutada por 
YAMILETH CHAVARRO. 
 

INFORMES 
Se presentará un informe de actividades previo a cada pago, donde se registrarán todas 
y cada una de las actividades realizadas en cumplimiento del objeto contractual, en 
caso de ser necesario se acompañará el informe de actividades con los anexos y demás 
documentos que soporten el cumplimiento de las actividades pactadas. 
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FUENTES DE VERIFICACIÓN 
Informes elaborados y realización de actividades correspondientes al apoyo como 
conserje. 
 
5. TIEMPO DE EJECUCIÓN 
Plazo de ejecución: Será hasta el 30 de septiembre de 2025. 

 
6. LUGAR DE EJECUCIÓN 
Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 
 
 
 
7. VALOR Y FORMA DE PAGO 
EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ES DE DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS 
CINCUENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($18.252.000) LOS CUALES SE PAGARAN 
EN NUEVE (09) CUOTAS IGUALES DE DOS MILLONES VEINTIOCHO MIL PESOS 
M/CTE. ($2.028.000). 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
YAMILETH CHAVARRO 
C.C. 67.018.471 CALI (VALLE) 
CELULAR: 3114234386 


